EK 1

HASSAS GOREV TESPIT

FORMU
HARCAMA BIRIMIi: FIRAT UNIVERSITESI VETERINER FAKULTESI
ALT BIRIM: TASINIR KAYIT iISLEMLERI
sir ) . . | Gorevi Yiirutecek
a Hizmetin/Gorevin Adi Riskler Risk Kontroller/ Tedbirler Personelde
No Diizeyi Aranacak
Kriterler
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin Birimdeki  tasinirlarin  kontrolGnu Tasimrlarn giris ve cikis islemlerinin Mevzuata hakim
1 kayitlar  tutmak, bunlara iligkin saglayamama, zamaninda gerekli Yiiksek b EI tiimed girs Qd $ 1S | olmali
belge ve cetvelleri dizenlemek ve evraklarin ~ dizenlenememesi ve © ?(II' rr;)elen ang a" .yap(; _r.naS||i Yeterli bilgi ve
tasinir yonetim hesap kamu gerekh belge ve coiglEUiIFIER deneyime sahip olmali
cetvellerini olusturmak zararl tutulmas
Muayene ve kabul igslemi hemen . . Mevzuata hakim
2 yapilamayan tasinirlari kontrol ederek gasml:rzaer;zinaahi%?segft verme (B8 Yiiksek Muayene ve Kabul olmali
teslim almak, bunlarin kesin kabuli di | (T Mal islemlerinin ehil kigilerce ve Yeterli bilgi ve
apiimadan uzenienmesi (Taginir Ma hemen yapilmasi deneyime sahip olmali
K . T Yo6netmeligi Madde 10/d)
ullanima verilmesini Onlemek
; ; . el | Mevzuata hakim
Tasginir mallarin muayene komisyonu ile ¢ Depolarin guvenliginin saglanmasi olmali
3 oOlcerek, sayargk teslim alinmasi ve Mali kayip, menfaat saglama, Yiksek e Tasinirlarin en kisa siirede Yeterli bilgi ve
depoya yerlestirmek yolsuzluk depoya yerlestiriimesi deneyime sahip olmal
Ambar sayimini ve stok kontroliiniu ihtivac duvulan malzemenin temin
4 yapmak, harcama yetkilisince ediI):arﬁem)ési sebebivle isin Yiiksek Stok kontroliiniin belirli araliklarla Yeterli bilgi ve
belirlenen asgari stok seviyesinin | | 3|/ s dol | dizenli olarak yapilmasi deneyime sahip olmali
altina dusen tasinirlari harcama yapiimasina engel oima ve dolayisiylal
yetkilisine bildirmek kamu zarari
Kullanimda bulunan dayanikli . b . - Mevzuata hakim
5 ta lar bulundukl d Kamu zararina sebebiyet verme riski, Ort Birimdeki tim ta§|n|rla_r|n olmal
sinirlari bulunduklari yerde rta - T
mali kayip kayitl oldugundan emin Yeterli bilgi ve
kontrol etmek, olunmasi deneyime sahip olmall
sayimlarini yapmak ve yaptirmak y P
Harcama biriminin malzeme ihtiyag . Kontrolleri dogru yapilmasi ve Yeterli bilgi ve
6 planlamasinin yapiimasina yardimei Kamu zararina sebebiyet verme Orta ihtiyaglann bilsigngliybie sekilde deneyime sahip olmall
olmak belirlenmesi
Tasinirlarin girig ve c¢ikisina iligskin Mevzuata hakim
7 kayitlar  tutmak, bunlara iligkin Tasinir mallarin hesaplarinin Orta Her 3 ayda bir depodan c¢ikis olmali
belge ve cetvelleri dizenlemek ve tutmamasi. cetvelini dizenlenmesi Yeterli bilgi ve
tasinir ydnetim hesap deneyime sahip olmal




cetvellerini konsolide gorevlisine
gbéndermek

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erdem KAYA Prof. Dr. Kazim SAHIN
Fakiulte Sekreteri Dekan




EK 2

HASSAS GOREV
ENVANTERI

HARCAMA BIRIMi: ANKARA UNIVERSITESI VETERINER FAKULTESI

Sir Hassas Gorevler Gorewré'Y.urutuIdugu Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmemesinin
a irm Sonuglar
No
I:;',{T:rllantzt?rllgiVebilrljllg:,ga :::ztm _ Erdem KAYA Birimdeki tasinirlarin kontroliini saglayamama,
1 belge ve cetvelleri diizenlemek ve Tasinir Kayit Islemleri Fakiilte Sekreteri szmk:rr::ncizaargﬁrekll evraklarin dizenlenememesi
tasinir ydnetim hesap u
cetvellerini olusturmak
Mualyene ve kabuliiSlemi hemgn _ Erdem KAYA Kamu zararina sebebiyet verme riski, tasinir
2 yaptiamayan 4 Tasinir Kayit Islemleri - . gegici alindisinin diizenlenmesi
tasinirlari kontrol ederek teslim almak, Fakilte Sekreteri (Tasinir Mal Yénetmeligi Madde 10/d)
bunlarin kesin kabulu yapilmadan
kullanima verilmesini
Onlemek
Tasinir mallarin muayene komisyonu ile _ Erdem KAYA
3 Olgerek, sayarak teslim alinmasi ve Tasinir Kayit Islemleri Fakiilte Sekreteri Mali kayip, menfaat saglama, yolsuzluk
depoya yerlestirmek
Ambar sayimini ve stok kontrolin( T . | . .
vy - Ihtiya¢ duyulan malzemenin temin edilememesi
4 yapmak, harcama yetk|I|S|.nce_ . Tasinir Kayit islemleri Erdg_m KRYA . sebebiyle isin yapilmasina engel olma ve
belirlenen asgari stok seviyesinin Fakilte Sekreteri dolavisivia kamu zarar
altina dusen tasinirlari harcama yisty
yetkilisine bildirmek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari _ Erdem KAYA
5 bulunduklari yerde kontrol etmek, Tasinir Kayit Islemleri Fakiilte Sekreteri Kamu zararina sebebiyet verme riski, mali kayip
sayimlarini
yapmak ve yaptirmak
6 Harcama biriminin malzeme ihtiyac T Kavit Islemleri Erdem KAYA K bebivet
planlamasinin yapiimasina yardimei asinir Kayit Islemleri Fakiilte Sekreteri amu zararina sebebiyet verme
olmak
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iligkin
7 kayitlan - tutmak, bunlara _iligkin Tasinir Kayit islemleri Si N Tasinir mallarin hesaplarinin tutmamasi.

belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasinir yénetim hesap
cetvellerini konsolide
gOéndermek

gorevlisine

Fakdllte Sekreteri




ONAYLAYAN
Prof. Dr. Kazim SAHIN
Dekan




EK 3

HASSAS GOREV LISTESI

ilk Yayin Tarihi

Giincelleme Tarihi Do

igerik Revizyon No -
Sayfa No Do

BIRIMi  : FIRAT UNIVERSITESI VETERINER FAKULTESI
ALT BIRIMi : TASINIR KAYIT iSLEMLERI
L . . Prosediiri
Hassas g?::?sei%r:;' Risk Gorevgieztrairl'lr::gme ( Alinmasi Gereken Onlemler
Gorevler Ad-Soyad Diizeyi Sonucu veya
Kontroller)
Tasinirlarin giris ve gikisina iliskin kayitlari sB;rlrlr;dzlr(]:at:Enlrlarln Zl;omn;rrc::ﬁgz Tasinirlarin  giris ve c¢ikis islemlerinin
tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri Yicel ESEN Yiksek ge?ek)I/i ’ evraklarin bekletimeden aninda yapilmasi, gerekli
diizenlemek ve ¥ . belge ve cetvellerin dizenli tutulmasi
. - Alpaslan HAZMAN dizenlenememesi ve
tasinir ydnetim hesap cetvellerini olusturmak Kamu zarari
Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan ESIE?U éiﬁrllrnagzgﬁblgﬁ;;:mg
tasinirlari kontrol ederek teslim almak, Yiiksek dUzénIenmesi Muayene ve Kabul iglemlerinin
bunlarin kesin kabull yapilmadan Yicel ESEN (Tasinir Mal Yénetmeligi Madde ehil kigilerce ve hemen
kullanima verilmesini 6nlemek Alpaslan HAZMAN 10/3) 9 yapilmasi
Tasinir mallarin muayene komisyonu ile Yiiksek Mali kayip, menfaat * _Il?epolalrln guvezllglnlq szglanma&
Olgcerek, sayarak teslim alinmasi ve depoya Yucel ESEN saglama, yolsuzluk ° da§|n|rar|n| oy -:sa surede
yerlestirmek Alpaslan HAZMAN epoya yerlestirimesi
Ambar sayimini ve stok kontrolin( intiyag duyulan malzemenin
yapmak, harcama yetkilisince belirlenen Yiksek temin edilememesi sebebiyle Stok kontrolinun belirli araliklarla
asgari stok seviyesinin altina disen Yucel ESEN isin dizenli olarak yapilmasi
tasinirlari harcama Alpaslan HAZMAN yapilmasina engel olma ve
yetkilisine bildirmek dolayisiyla kamu zarari
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari . - -
Kamu zararina sebebiyet Birimdeki tum tasinirlarin
bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini YUIEQLLIQISE Orta verme riski, mali kayip kayith oldugundan emin
yapmak ve yaptirmak BiubMas:
Harcama biriminin malzeme ihtiyag : Kontrolleri dogru yapilmasi ve
planlamasinin yapilmasina yardimci olmak Yicel ESEN erz et PELEITE S ETI ihtiyaclarin bilingli bir sekilde

Alpaslan HAZMAN

belirlenmesi




Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari
tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri Orta Tasinir mallarin Her 3 ayda bir depodan ¢ikis
dizenlemek ve Yucel ESEN hesaplarinin tutmamasi cetvelini dizenlenmesi
tasinir ydnetim hesap cetvellerini konsolide Alpaslan HAZMAN
gorevlisine gdndermek

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Erdem KAYA Prof. Dr. Kazim SAHIN

Fakiilte Sekreteri Dekan




