EK-1

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BIiRIiMi : FIRAT UNIVERSITESiI VETERINER FAKULTESI

ALT BiRiM : KUTUPHANE BiRiMi

Srra | Hizmetin/Gérevin Adi Riskler Risk Kontroller/Tedbirler Gérevi Yiiriitecek Personelde
No Diizeyi Avranacak Kriterler
1 Kitaplarin kaydi, tasnifi, kitap ve makalelerin Okuyucularin Yiiksek Kiitiiphaneye gelen biitiin kitap ve diger . Kiitiiphanecilik mezunu, gorevi
katalog fislerinin hazirlanmasi uzaktan kitaplar ile yaynlarm tasnif ve kayit islemleri ile ilgili mevzuata sahip bilgili
ilgili bilgi yapilmali birisi olmali
edinmemeleri . Dikkatli, diiriist ve sorumluluk
sahibi olmali
2 Odiing verme ve iade islemleri Alman kitaplarin iade Yiiksek Odiing verilen kitaplarin iade edilmesi ile . Kiitliphanecilik mezunu, gorevi

edilmemesi

ilgili islemlerin sik1 takibi

ile ilgili mevzuata sahip bilgili
birisi olmali

Dikkatli, diiriist ve
sorumluluk sahibi olmali

HAZIRLAYAN
Erdem KAYA
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Kazim SAHIN

Dekan




EK-2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi : KUTUPHANE BIRiMi

Gorevin Yurituldugu Birim

Sorumlu Birim Amiri

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Sira Hassas Gorevler

No

1 Kitaplarin kaydi, tasnifi, kitap ve makalelerin katalog fislerinin Kittphane Birimi Erdem KAYA Ogrenci ve aragtirmacilarin Fakiilte
hazirlanmasi Fakiilte Sekreteri Kuttiphanesindeki kitaplara ulasmamasi

2 Odiing verme ve iade iglemleri Kutiphane Birimi Erdem AKYA Kamu zarari

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Kazim SAHIN

Dekan




EK-3

Ik Yayin Tarihi
Giincelleme Tarihi | : | -
HASSAS GOREV LISTESI Icerik Revizyon No | :
Sayfa No
Birimi  : FIRAT UNIVERSITESI VETERINER FAKULTESI
Alt Birimi : KUTUPHANE
Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan | Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Personel Ad-Soyad1 | Diizeyi | Getirilmeme Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya
Kontroller)
Kitaplarn kaydi, Mustafa Egemen Yiiksek | Ogrenci ve arastirmacilarin | Kiitiiphaneye giren biitiin yayinlarin tasnif
tasnifi, kitap ve ATABEY Fakiilte Kiitiphanesindeki | edilmesi ve kayda alinmasi
makalelerin katalog kitaplara ulasamamasi Bilgili ve ilgili eleman takviyesi
fislerinin hazirlanmasi
Qdiing verme ve iade Mustafa Egemen Yiiksek | Kamu zarari Qdiing verilen kitaplarin iade edilmesi ile

islemleri ATABEY ilgili iglemlerin siki takibi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erdem KAYA Prof. Dr. Kazim SAHIN
Fakiilte Sekreteri Dekan




