EK.1

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi: FIRAT UNIiVERSITESI VETERINER FAKULTESI

ALT BiRiM: MALI iSLER

firmalarin birime karsi
giivensizligine neden
olur.

Sira Hizmetin/Gorevin Ad1 Riskler Risk Diizeyi* | Kontroller/ Tedbirler Gorevi Yurute_c ek  Personclde
No Aranacak Kriterler
_ ) Dikkatli, duriist ve sorumluluk sahibi
Harcama evraklarinin hazirlanmas, Dikkatli olmak olmali
1 Universitemiz Strateji Evraklarin hatali olmast, Orta Evrak teslimini
Gelistirme Daire Bagkanligina iletilmesi ve ilgili yere iletilmemesi mutlaka yazil olarak
takip edilmesi yapmak
Odeme evraklarmin Gorevi ile ilgili mevzuata sahip,
Dosyalanan belgeleri dosyalandig1 ve belli egitimli ve bilgili birisi olmal1
’ tarla ilaili beleto N, belirlinen siirelerde bir siire Dikkatli, diiriist ve sorumluluk sahibi
2 arcamalaria 1gii belgeleri aosyalamal saklaylp, Saylstay Yiiksek saklaml"dl%mm oo
kontroliinde bu dosyalar1 kontroliiniin Giinliik mevzuatlari ve degisiklikleri
ibraz etme zorunlulugu yaptlmas dikkatlice takip edebilecek, egitim
ve bilgiye sahip olmali
Faturalarin zamaninda
6denmemesi kamu
zararina ve gecikme
zammina neden
. Zamaninda L
- . olur.Mal ve hizmet N . Personelin gorev ve
3 | Odemelerin zamaninda yapilmasi . 6demelerin e
alimlarindaki 2 sorumluluklarinin bilincinde olmasi
. . yapilmasi saglanmali
gecikmeler ise -
Yiiksek




Odemelerin kanun ve yonetmelikler

Hatali 6deme sonucu hak

karsilanamamasti

olmali

dogrultusunda yapilmasimna dikkat etmek, kayiplart ~ ve  riskler .. Iyi bir kontrol Gorevi ile ilgili mevzuata sahip,
4 . . Yiiksek . e 1 g
gereksiz ve hatali 6deme yapilmamasina olusur. gerekmeli egitimli ve bilgili birisi olmal
6zen gostermek
Mevzuat ve Islemlerin zamaninda Personelin mevzuat ve ydnerge
Universitemizin Kira yapilmasi  ve takip| hakkinda yeterli bilgiye sahip olmasi
5 Yonergesine uygun islem Yiiksek edilmesi Dikkatli.diirtist ve tarafsiz olmasi
Tasmmazlarin kiraya verilmesi yapilmast Mesleki tecriibeye sahip olmasi
Gerekli takibin yapilmasi
6 Rapor i¢in gerekli Bilgiler dogru olmali Personelin tecriibeli ve dikkatli
Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi bilgilerin ekslk ve yanlis Yiiksek ve kontrolleri yapilmali  olmasi
olmasi
e . Lo Biitceyi hazirlayan kisilerin bilingli
7 Fakiiltenin biitcesini hazirlamak Birimin ihtiyaglarinimn Yiiksek Dikkatli ve iyt kontrol olmas}i ve gele(}:/ek yillarda olugacak

harcamay1 6ngorebilmesi

HAZIRLAYAN
Erdem KAYA
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Kazim SAHIN
Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




HASSAS GOREV ENVANTERI

EK.2

HARCAMA BiRiMi: MALI iSLER

Swra Hassas Gorevler Gbrevin S.(u.rutuldugu Sorumlu. B.)mm Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari

No Birim Amiri

Fakiiltede yapilacak harcamalarin evrakini -

el .. .. .. - Leven KOSE : i .
1 | hazirlayip, Universitemiz Strateji Gelistirme Mali Isler . [] Hizmette ve ddemelerde gecikme olusmasi
. o 5 Mali Isler Sefi

Daire Bagkanligina iletmek ve takip etmek

2 Harcamalarla ilgili belgeleri dosyalamak Mali Isler Lever KOSE [ Denetimlerde denetlemenin yapilamamasi
g g y ¥ Mali Isler Sefi yap

Odemelerin zamaninda yapilmasi Leven KOSE

3 Mali fsler Mali isler Sefi D Kamiggs
¥ ¥ (] Kurumun itibarinin sarsilmasi

Odemelerin kanun ve yonetmelikler

dogrultusunda yapilmasina dikkat etmek, - Leven KOSE [1 Kamu zarari
4 . . . Mali Isler . o

gereksiz ve hatali 6deme yapilmamasina 6zen Mali Isler Sefi (1 Kurumun itibarinin sarsilmasi

gostermek

Tasinmazlarin kiraya verilmesi ) Leven KOSE
5 Mali Isler Mali isler Sefi [] Kamu zarar1

. L KOSE Uni iteni i i
6 | Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmas: Mali fsler sven [ Universitenin yanhs ve eksik Faaliyet Raporuna neden
Mali Isler Sefi olmast
. . - Leven KOSE " Biitgenin hatali ol ksik hazirl halind
7 Fakiiltenin biit¢cesini hazirlamak Mali Isler ev‘.ﬂ.l S g (111 csTX hiaziranmast Aatince
Mali Isler Sefi birimin ihtiyaglarinin karsilanmamasi
ONAYLAYAN

Prof. Dr. Kazim SAHIN
Dekan




EK3

HASSAS GOREYV LISTESI

ilk Yaym Tarihi

Giincelleme Tarihi

igerik Revizyon No

Sayfa No

Birimi: FIRAT UNIiVERSITESI VETERINER FAKULTESI

Alt Birimi: MALI ISLER

Hassas Gorevi

. Risk Gorevin Yerine Getirilmeme Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel Ad e ..
Soyad Diizeyi Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Fakiiltede ya p 11aca.k ha.rcamalar.l.n evr.ak.ml - . . . [ Gorevli personelin gorev bilinci, sorumluluklar
haz]rla}qp, Universitemiz Stratejl GehStlrme Levent KOSE [] Hizmette ve 6demelerde gemkme . e e .
: N ; ) N Orta v.s. konularinda sik sik hizmet i¢i egitimine tabi
Daire Baskanligina iletmek ve takip etmek | Nese USTUNDAS olusmasi ¢
utulmasi
Harcamalarla ilgili belgeleri dosyalamak R KOSE Yiiksek - Cgetimberde denetlemenin Dv(‘;oi(eg/rﬁlﬂerr;?ir;eii ;glokr ;’ztr,rlll;?fll Seorlltllrrrrllllilel:ﬂ;ii
g g y Nese USTUNDAS yapilamamasi i ¢“leg
tutulmasi

Odemelerin zamaninda yaprimast R OSE Yiiksek D Kggtu Zararl [ Kontrol ve takip gerekir

Nese USTUNDAS [] Kurumun itibarinin sarsilmasi Po
Odemelerin kanun ve yonetmelikler
dogrultusunda yapilmasina dikkat etmek, Levent KOSE .. [ Kamu zarar1 . . .
gereksiz ve hatali 6deme yapilmamasina Nese USTUNDAS Yiksek [7 Kurumun itibarinin sarsilmasi + Kontrol, dikkat ve takip gerekir
0zen gostermek
Tasinmazlarin kiraya verilmesi =

Levent KOSE . . . . .

Nese USTUNDAS Yiiksek [l Kamu Zarari [ Mevzuata hakim olmak, dikkat ve takip gerekir

- . Levent KOSE . [ Universitenin yanlis ve eksik Faaliyet Raporu igin gerekli bilgilerin ~ dogru ve|

Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmast Nese USTUNDAS U, Faaliyet Raporuna neden olmast diizenli tutulmasi




o Levent KOSE ) S Bltcenin hatali olmast eksik | Tecriibeli ve dikkatli olunmali ve iyi kontrol
Fakiiltenin biit¢esini hazirlamak i Yiiksek hazirlanmasi halinde birimin . .
Nese USTUNDAS e edilmeli
ihtiyaclarinin karsilanmamasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Erdem KAYA Prof. Dr. Kazim SAHIN
Fakiilte Sekreteri Dekan

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




