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OZELLIKLERI
657 Sayil1 Kanunda Yer Almaktadir.

GOREVLERI

1- Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlar
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

2- Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

3- Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlari tutmak, bunlara iligkin kayit ve cetvelleri diizenlemek ve
taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

4- Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek,

5- Taginirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

6- Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine
bildirmek,

7- Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diigen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

8- Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, ayrimlarin1 yapmak ve
yaptirmak,

9- Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak,

10- Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak,

11- Sorumlulugunda bulunan ambarlarda kast, kusur, ihmal veya tedbirsizligi nedeniyle meydana gelen
kay1ip ve noksanliklardan sorumludur,

12- Gorevi her hangi bir nedenle sona erdigi zaman, sorumlulugunda bulunan ambarlarin devir ve
tesliminden sorumludur.

13- Amirleri tarafindan verilecek diger isleri yapmak.
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