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ELAZIĞ
2009 – 2010


F. Ü. Veteriner Fakültesi Bitirme Tezi Yazım Kılavuzu

Bu Tez Yazım Kılavuzunun amacı, Fırat Üniversitesi Veteriner Fakültesi bitirme tezlerinde bir örnekliliği sağlamaktır. 
[bookmark: _Toc446404785][bookmark: _Toc446468223][bookmark: _Toc446492905][bookmark: _Toc513521389][bookmark: _Toc513521548][bookmark: _Toc513531344][bookmark: _Toc513531434][bookmark: _Toc513532656]
İfade Tarzı ve Dil
[bookmark: _Toc446404786][bookmark: _Toc446468224][bookmark: _Toc446492906][bookmark: _Toc513521390][bookmark: _Toc513521549][bookmark: _Toc513531345][bookmark: _Toc513531435][bookmark: _Toc513532657]Bitirme tezinin yazım dili Türkçedir. Genel bir kural olarak metinlerde; basit ve anlaşılır bir anlatım biçimi kullanılmalıdır. 

Kâğıt
[bookmark: _Toc446404787][bookmark: _Toc446468225][bookmark: _Toc446492907][bookmark: _Toc513521391][bookmark: _Toc513521550][bookmark: _Toc513531346][bookmark: _Toc513531436][bookmark: _Toc513532658]Tezler, kaliteli A4 beyaz kâğıt üzerine ve tek yüze yazılmış olmalıdır. 

Yazım
Bitirme tezleri, bilgisayarda Word programı kullanılarak Times New Roman veya Arial yazı tipinde ve iki yana yaslanmış olarak yazılmalı, satır sonlarında kelimeler bölünmemelidir. Kullanılan harf büyüklüğü (font), bütün tez boyunca 12 punto olmalı ve satır aralıkları 1,5 (bir buçuk) aralık olacak şeklinde ayarlanmalıdır. 
Tüm başlıklar, kalın (bold) olarak yazılmalı ve tüm başlıklarından önce bir satır aralık bırakılmalıdır. Bölüm başlıkları büyük harflerle, alt başlıklar ise yalnızca ilk harfleri büyük olarak paragraf başından itibaren yazılmalıdır. 
[bookmark: _Toc446404788][bookmark: _Toc446468226][bookmark: _Toc446492908][bookmark: _Toc513521392][bookmark: _Toc513521551][bookmark: _Toc513531347][bookmark: _Toc513531437][bookmark: _Toc513532659]
Kenarlıklar
Sol kenar ciltleme yapılabilmesi için 4 cm, diğer üç kenar ise 3 cm olmalıdır. 
[bookmark: _Toc446404789][bookmark: _Toc446468227][bookmark: _Toc446492909][bookmark: _Toc513521393][bookmark: _Toc513521552][bookmark: _Toc513531348][bookmark: _Toc513531438][bookmark: _Toc513532660]
Ciltleme
Danışman tarafından düzeltilip kabul edilmiş tezler ciltlenmiş olarak teslim edilmelidir. 

Sayfa Numaraları
Sayfa numaraları, her sayfada sayfanın alt orta bölgesinde bulunmalıdır. Başlık ve onay sayfasına sayfa numarası yazılmaz. Öncül sayfalar için küçük Romen rakamları (I, II, III, IV, vs) kullanılır. Metin bölümünün ilk sayfasında 1’den başlayarak ardışık bir şekilde numaralandırılır; numaralandırma kaynaklar ve özgeçmişi de kapsar. 
[bookmark: _Toc446404791][bookmark: _Toc446468229][bookmark: _Toc446492911][bookmark: _Toc513521395][bookmark: _Toc513521554][bookmark: _Toc513531350][bookmark: _Toc513531440][bookmark: _Toc513532662]
Tez Kısımları
[bookmark: _Toc446404792][bookmark: _Toc446468230][bookmark: _Toc446492912][bookmark: _Toc513521396][bookmark: _Toc513521555][bookmark: _Toc513531351][bookmark: _Toc513531441][bookmark: _Toc513532663]Bitirme tezleri, Öncül Sayfalar “Başlık Sayfası (Dış kapak ve iç kapak), Onay Sayfası, Teşekkür ve İçindekiler”, Metin Sayfaları “Araştırma niteliğinde ise; Özet, Giriş, Gereç ve Yöntem, Bulgular, Tartışma, Sonuç, Kaynaklar ve Özgeçmiş Sayfası”; “Derleme niteliğinde ise; Özet, Giriş, Konu alt başlıkları, Sonuç, Kaynaklar ve Özgeçmiş Sayfası”ndan oluşur.

ÖNCÜL SAYFALAR
[bookmark: _Toc446468231][bookmark: _Toc446492913][bookmark: _Toc513521397][bookmark: _Toc513521556][bookmark: _Toc513531352][bookmark: _Toc513531442][bookmark: _Toc513532664]
Başlık Sayfası (Dış kapak ve İç Kapak)
Dış kapak (karton) ve iç kapak (kağıt) aynı tarzda Ek 1’de gösterilen formata uygun şekilde hazırlanmalıdır. 
[bookmark: _Toc446468232][bookmark: _Toc446492914][bookmark: _Toc513521398][bookmark: _Toc513521557][bookmark: _Toc513531353][bookmark: _Toc513531443][bookmark: _Toc513532665]
Onay Sayfası
Örnek bir onay sayfası Ek 2’de verilmiştir. Bitirme tezi ciltlendikten sonra Onay sayfası Danışman tarafından imzalanmalıdır. 
[bookmark: _Toc446468235][bookmark: _Toc446492917][bookmark: _Toc513521401][bookmark: _Toc513521560][bookmark: _Toc513531356][bookmark: _Toc513531446][bookmark: _Toc513532668]
İçindekiler
İçindekiler; bölümler ve alt bölümlerin başlıklarını, kaynakları ve özgeçmişi listelemelidir. 
[bookmark: _Toc446404793][bookmark: _Toc446468239][bookmark: _Toc446492921][bookmark: _Toc513521405][bookmark: _Toc513521564][bookmark: _Toc513531360][bookmark: _Toc513531450][bookmark: _Toc513532672]METİN SAYFALARI

[bookmark: _Toc446468240][bookmark: _Toc446492922][bookmark: _Toc513521406][bookmark: _Toc513521565][bookmark: _Toc513531361][bookmark: _Toc513531451][bookmark: _Toc513532673]Metin; araştırma ve derleme niteliğinde olmasına göre Tez Kısımları başlığında belirtilen bölümler ardışık bir biçimde yer almalıdır. 

Özet
Özet, tezin kısa ve öz bir şekilde içeriğini yansıtmalı ve 250 kelimeyi aşmamalıdır. Özette, formül, tablo ve şekil yer almamalıdır. Özetin bitiminden sonra, ayrı bir paragraf halinde tezle ilgili en fazla 5 anahtar kelime (italik, 9 punto ile) belirtilmelidir. 
[bookmark: _Toc446468242][bookmark: _Toc446492924][bookmark: _Toc513521408][bookmark: _Toc513521567][bookmark: _Toc513531363][bookmark: _Toc513531453][bookmark: _Toc513532675]
Giriş
Bu bölümde, konunun literatürdeki yeri açık bir biçimde ele alınmalı, verilen bilgiler kaynaklara dayandırılmalıdır. Bu bölümün son paragrafında tezin amacı belirtilmelidir. 
[bookmark: _Toc446468243][bookmark: _Toc446492925][bookmark: _Toc513521409][bookmark: _Toc513521568][bookmark: _Toc513531364][bookmark: _Toc513531454][bookmark: _Toc513532676]
Gereç ve Yöntem
[bookmark: _Toc446468244][bookmark: _Toc446492926][bookmark: _Toc513521410][bookmark: _Toc513521569][bookmark: _Toc513531365][bookmark: _Toc513531455][bookmark: _Toc513532677]Bu bölümde, tezde kullanılan gereçler ve yöntemler anlaşılır bir biçimde verilmelidir. Bu bölüm alt başlıklara ayrılabilir. 

Bulgular
[bookmark: _Toc446468249][bookmark: _Toc446492931][bookmark: _Toc513521415][bookmark: _Toc513521574][bookmark: _Toc513531370][bookmark: _Toc513531460][bookmark: _Toc513532682]Bu bölümde, elde edilen bulgular tercihen tablo veya şekiller kullanılarak sunulmalıdır.

Tartışma
Tartışma bölümü, araştırma niteliğindeki tezin yorum kısmıdır. Elde edilen verilerin literatür ışığında ne anlama geldiği açık seçik ortaya konmalı ve veriler yorumlanarak mevcut literatürler ışığında sonuçlar tartışılmalıdır.

Bitirme tezi derleme niteliğinde ise; 
Giriş bölümünden sonra ilgili konular alt başlıklar halinde sunulmalıdır. 

Sonuç
 Bu bölümde, yapılan çalışmanın ya da hazırlanan derlemenin sonuçları ve önemi, kısa bir paragraf halinde belirtilmelidir. 
[bookmark: _Toc446468250][bookmark: _Toc446492932][bookmark: _Toc513521416][bookmark: _Toc513521575][bookmark: _Toc513531371][bookmark: _Toc513531461][bookmark: _Toc513532683]
Tablo ve Şekiller
Hazırlanan tablo veya şekiller metin içerisinde ilk bahsedildikleri yere mümkün olan en yakın sayfada yer almalıdır.  Tablo ve şekillerden önce ve sonra bir satır aralık bırakılmalıdır. Tablo başlıkları kısa ve öz olarak tablonun üst kısmına; şekil alt yazıları ise şeklin bir satır altına yerleştirilmelidir. Tablo ve şekiller kendi içerisinde numaralandırılmalıdır.

Kaynaklar
[bookmark: _Toc446468252][bookmark: _Toc446492934][bookmark: _Toc513521418][bookmark: _Toc513521577][bookmark: _Toc513531373][bookmark: _Toc513531463][bookmark: _Toc513532685]Kaynaklar, teze ilişkin seçilmiş kitap, makale veya diğer kaynaklardan meydana gelmiş bir listedir. Kaynaklar, yazar(lar)ın soyadlarının alfabetik sırasına göre listelenmeli ve atıf yapıldığı yerde tek aralık verildikten sonra parantez içinde gösterilmelidir (Rivers, 1988; Chmielewski ve ark.., 1995; Öztürk ve Kahraman, 2009).







Kaynakların yazımı; 

Kaynak bir dergide yayımlanmış ise; yazar(ları)ın soyadı, adının baş harfi, çalışmanın yayımlandığı tarih, çalışmanın başlığı, yayımlandığı derginin ismi, kaynağın cilt numarası (varsa sayısı), başlangıç ve bitiş sayfa numaralarına yer verilmelidir. 
Örnek: 
Chmielewski GW, Nicholas JM, Dulchassky SA. (1995). Nonoperative management of gunshot wounds of the abdomen. American Surgeons, 61 (1): 665–668.

Kaynak bir kitap ise; yazarın soyadı, adının baş harfi, basım yılı, kitap adı, basım sayısı, basımevi, basımevinin bulunduğu şehir belirtilmelidir. 
Örnek:
Rivers TM.(1952). Viral and Rickettsial Infection of Dogs. 2nd Edition, Lippincott, Philadelphia.

Kaynak, editör(ler)ce hazırlanan kitaptan bir bölüm ise; bölüm yazarının soyadı, adının baş harfi, basım yılı, bölüm adı, kitap adı, editör adı, basım sayısı, basımevi, basımevinin bulunduğu şehir ve bölüm sayfaları belirtilmelidir. 
Örnek:
Pope CE. (1983). Anatomy and developmental anomalies. In: Gastrointestinal Disease, Pathophysiology, Diagnosis, Management. Sleisenger MH, Fordtran JS. (Editors). 3rd Edition, Saunders, Philadelphia, 407–414.

Kaynak internetten sağlanmışsa; yazarın soyadı, adının baş harfi (yazar bilinmiyorsa Anonim olarak belirtilir), varsa yayım yılı yoksa erişim yılı, konu başlığı,  erişim adresi ve erişim tarihi belirtilir. 
Örnek:
Wilson AT. (2002). Environmental pollution and breast cancer. http://www.who.int/en/ 29.05.2002.

Kaynak bir tez ise yazarın soyadı, adının baş harfi, basım yılı, tezin adı, yapıldığı kurumun adı, şehir belirtilmelidir. 
Örnek:
Öztürk TM. (1998). Köpeklerin Viral Enfeksiyonlarının Araştırılması. Fırat Üniversitesi Sağlık Bilimleri Enstitüsü, Elazığ.

Özgeçmiş 
Bitirme tezini hazırlayan öğrencinin özgeçmişi bu bölümde yer almalıdır (Ek 3).

(Ek. 1)
T.C.
FIRAT ÜNİVERSİTESİ
VETERİNER FAKÜLTESİ 
(14 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)







KÖPEKLERDE BÖBREK YETMEZLİKLERİNDE ANTİOKSİDAN SİSTEMLERİN ARAŞTIRILMASI
(Bitirme tezinin başlığı 18 punto ve kalın (bold) olarak yazılacak)




BİTİRME TEZİ
(16 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)





Mehmet ÖZDEMİR
(95300186)
(14 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)





Danışman
Prof. Dr. Mustafa Selim YILDIZ
(14 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)





ELAZIĞ – 2010


(Ek. 2)

ONAY SAYFASI










Fırat Üniversitesi Veteriner Fakültesi son sınıf öğrencilerinden danışmanı olduğum 95300186 numaralı Mehmet ÖZDEMİR’in hazırladığı ve sunduğu 
“Köpeklerde Böbrek Yetmezliklerinde Antioksidan Sistemlerin Araştırılması” 
başlıklı bitirme tezi, tarafımdan incelenerek uygun bulunmuş ve kabul edilmiştir.






Prof. Dr. Mustafa Selim YILDIZ
Danışman


















(Onay sayfası Başlığı 14 punto, diğer metinler 12 punto yazılmalıdır.)


(Ek. 3)
ÖZGEÇMİŞ




Adı-Soyadı 		: 

Öğrenci Numarası	: 

Doğum Tarihi 	: 

Doğum Yeri 		: 

Yabancı Dili 		: 



Eğitim Bilgileri;

İlköğretim 		: 

Ortaöğretim 		: 

Lisans 		: Fırat Üniversitesi, Veteriner Fakültesi, ELAZIĞ





Adres Bilgileri;

Sürekli Adres	: 

Telefon		: 

E-posta 		: 












(Özgeçmiş sayfasının başlığı 14 punto, diğer metinler 12 punto yazılmalıdır.)
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